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Vanessa Vila Nova da Silva

 Rua Marino de Melo Berenguer, 325      


Brasileira

    Casa Amarela – Recife/PE

    


Data Nasc.: 06/06/82 
 (81) 8887-0118 / (81) 3266-8591


Solteira 
@ vanessavilanova_82@hotmail.com
Formação Acadêmica

· Bacharel  em  Administração em Marketing – FADEPE
Principal Objetivo

· Atuar na área Financeira e Administrativa  

Resumo das Qualificações

· Habilidade para realização de trabalhos que requeiram iniciativa, criatividade, persuasão, fluência verbal/escrita e raciocínio lógico.
· Profissional dinâmica, dedicada, comprometida, comunicatica, com otima capacidade para inter-relacionamento em diferentes níveis hierárquicos.

· Usuária qualificada de microinformática (Word/Excel/PowerPoint e Internet);
· Conhecimento em sistema NBS e SAP.
Experiência Profissional
· Wal-Mart – Analista Financeiro (PE) Jan/10 – Agos/10
Atividades desenvolvidas: Conciliação das contas empresa junto com as lojas, fechamento do caixa, conciliação bancaria, lançamento notas fiscais de transportadora referente à coleta diária das lojas nordeste e Bahia.
· Autonunes – Encarregada de Contas a Pagar (PE) Agos/07 – Set/09
Atividades desenvolvidas: Alimentar planilha diária dos veículos faturados e separa os veículos do dia para pagamentos via internet, baixa de peças, separação de controle de pagamentos juntos com os boletos no sistema e emissão dos cheques, organização e classificação de documentos para contabilidade, emissão e envio de cheques para banco, depósitos, TED, Malote, pagamento á fornecedores, pagamentos específicos via internet, organização de arquivo e conferência de relatórios.  

· Fiori veiculo Ltda – Assistente de Tesouraria (PE) Nov/04 – Nov/06
Atividades desenvolvidas: Conciliação bancaria, conferência dos caixas, verificar no sistema a relação dos cheques diários para enviar ao banco, confirmar compensação de cheques, atendimento ao cliente interno e externo.

Cursos Complementares
· Capacitação para propagandista Médica – Curso Reversos
· Oratória – Iap Cursos
· Técnicas de Vendas – Sebrae

· Técnicas de Negociação - Sebrae
Referências

· Autonunes – Sandra Palmeira (81) 9692 - 9801
· Wal- Mart – Mônica Pontes (81) 9212 - 7854

